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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตจัดตัง้สุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถาน
เอกชน 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลต าบลแม่ปืม อ าเภอเมืองพะเยา จงัหวดัพะเยา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตจดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสสุานและฌาปนสถานเอกชน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลแมปื่ม อ าเภอเมืองพะเยา จงัหวดัพะเยา 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2543  ออกตามความใน พ.ร.บ.สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 
 

2) พ.ร.บ.สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นภมูิภาค, ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2543 ออกตามความใน พ.ร.บ.
สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  60 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตจดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสสุานและฌาปนสถาน
เอกชน  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ งานสาธารณสขุและส่ิงแวดล้อม ส านกังานเทศบาลต าบลแม่ปืม อ าเภอเมือง จงัหวดัพะเยา 

โทร.054-428087 /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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2) สถานท่ีให้บริการ ส านกัทะเบียนอ าเภอทีส่สุานตัง้อยู่  (กรณีสสุานและฌาปนสถานทีอ่ยู่นอกเขต กทม.  
เทศบาล  เมืองพทัยา)  (เป็นหน่วยยื่นค าขอ)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.ผู้ขอรับใบอนญุาต ต้องเป็นผู้ มีกรรมสิทธ์ิ หรือสิทธิครอบครองในท่ีดนิท่ีจะใช้เป็นท่ีตัง้สสุานและฌาปนสถาน และต้องมี
เนือ้ท่ีไมน้่อยกวา่ 1 ไร่ 
 
2.สถานท่ีจะจดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสสุานและฌาปนสถานเอกชน ส าหรับเก็บหรือฝังศพเป็นการ
ถาวรต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไข ดงันี ้
 
 1) ต้องไมเ่ป็นพืน้ท่ีป่าต้นน า้ล าธาร 
 
 2) ต้องไมอ่ยูใ่นเขตพืน้ท่ีอนัเป็นสถานท่ีทอ่งเท่ียว หรือเขตพืน้ท่ีอนัจดัสรรเป็นพืน้ท่ีเพ่ือนนัทนาการ หรือเขตอนรัุกษ์และ
พืน้ท่ีคุ้มครองสิ่งแวดล้อมตามกฎหมาย วา่ด้วย สง่เสริมและรักษาคณุภาพสิ่งแวดล้อมแหง่ชาติ 
 
 3) สถานท่ีตัง้ต้องไมอ่ยูใ่นบริเวณท่ีเป็นเอกลกัษณ์หรือสญัลกัษณ์ของท้องถ่ิน หรือมีความส าคญัทางประวตัิศาสตร์หรือ
โบราณคดี 
 
 4) สถานท่ีตัง้ต้องอยู่หา่งจากทางหลวงท่ีเป็นทางหรือถนนส าหรับประชาชนใช้ในการจราจรสาธารณะอยา่งน้อยห้าสิบ
เมตร หา่งจากทางน า้ซึง่ประชาชนใช้ในการจราจรสาธารณะ ห้วยแมน่ า้ คลอง หรือแหลง่น า้สาธารณะประโยชน์อ่ืนอย่าง
น้อยส่ีร้อยเมตร เว้นแตใ่นกรณีท่ีมีการป้องกนัมิให้กลิ่นและสิ่งปฏิกลูร่ัวไหล สถานท่ีตัง้นัน้จะต้องอยูห่า่งจากทางน า้ไม่
น้อยกวา่หนึง่ร้อยเมตร 
 
 5) สถานท่ีตัง้ของสสุานและฌาปนสถานเอกชนต้องไมอ่ยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร เมืองพทัยา หรือเทศบาล  
 
3.สถานท่ีท่ีจะจดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะ หรือสสุานและฌาปนสถานเอกชน ส าหรับเผาศพโดยเฉพาะ ต้อง
เป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไข ดงันี ้
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 1) ต้องไมเ่ป็นพืน้ท่ีป่าต้นน า้ล าธาร 
 
 2) ต้องไมอ่ยูใ่นเขตพืน้ท่ีอนัเป็นสถานท่ีทอ่งเท่ียว หรือเขตพืน้ท่ีอนัจดัสรรเป็นพืน้ท่ีเพ่ือนนัทนาการ หรือเขตอนรัุกษ์และ
พืน้ท่ีคุ้มครองสิ่งแวดล้อมตามกฎหมาย วา่ด้วย สง่เสริมและรักษาคณุภาพสิ่งแวดล้อมแหง่ชาติ 
 
 3) สถานท่ีตัง้ต้องไมอ่ยูใ่นบริเวณท่ีเป็นเอกลกัษณ์หรือสญัลกัษณ์ของท้องถ่ิน หรือมีความส าคญัทางประวตัิศาสตร์หรือ
โบราณคดี 
 
4. เจ้าพนกังานท้องถ่ินพิจารณาอนญุาตให้แล้วเสร็จภายในหกสิบวนันบัแตว่นัท่ีได้รับค าขอรับใบอนญุาต 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนค าขอ  ตรวจสอบ
เอกสารหลกัฐาน 
 

1 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนท้องถ่ิน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ี
ท่ีจะใช้เป็นท่ีตัง้สสุาน
และฌาปนสถานฯ  และ
เอกสารหลกัฐานประกอบท่ี
เก่ียวข้อง เสนอความเห็น
เจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
 

44 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนท้องถ่ิน 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน
พิจารณาอนญุาต แจ้งผลให้
ผู้ขอทราบ 
 

15 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนท้องถ่ิน 

(กรณีย่ืนส านกั
ทะเบียนอ าเภอ 
เจ้าพนกังาน
ท้องถ่ินผู้อนญุาต 
คือ          ผู้ว่า
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ราชการจงัหวดั) 
ระยะเวลาด าเนินการรวม   60 วนั 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนท้องถ่ิน 

1 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนท้องถ่ิน 

1 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือแสดง
สิทธิหรือสิทธิ
ครอบครองใน
ท่ีดนิ 

ส านกังาน
เลขานกุารกรม
ท่ีดนิ 

1 1 ฉบบั - 

4) 

แผนท่ีแสดงเขต
ท่ีดนิท่ีจะใช้เป็น
ท่ีตัง้และแผนผงั
แสดงการใช้ท่ีดนิ
และสิ่งปลกูสร้าง
ในกิจการของ
สสุานฯ 

- 1 0 ฉบบั - 

5) กรณีเป็นนิติ - 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บคุคลหลกัฐาน
แสดงการเป็นนิติ
บคุคลและ
วตัถปุระสงค์
หลกัฐานแสดงวา่
ผู้ ย่ืนค าขอเป็นผู้
มีอ านาจกระท า
การแทนนิติ
บคุคล 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม ฉบับละ 

 ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน งานรับเร่ืองราวร้องทกุข์ ฝ่ายอ านวยการ เทศบาลต าบลแมปื่ม อ าเภอเมืองจงัหวดั

พะเยา โทร.054 428087 หรือทาง www.maepuem.co.th 
หมายเหตุ ( ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมอ าเภอ   ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดั 
หมายเหตุ (โทร 1567) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ส านกับริหารการทะเบียน  กรมการปกครอง 
หมายเหตุ (โทร 1548) 
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4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 27/07/2558 
สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท าโดย เทศบาลต าบลแมปื่ม อ าเภอเมือง

พะเยา จงัหวดัพะเยา สถ.มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


